Zarzadzenie Nr 24 /2016
Burmistrza Miasta | Gminy Serock
1 dnia 15 czerwca 20167,

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow | usfug w Miescie | Gminie serock.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia g marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (tekst jedn. Di. u.
; 2016 r. por. 446) oral W wigzku z wyrokiem Trybunatu sprawiedliwasci Unii Europejskiej z 29
wrzesnia 2015 1. W sprawie €-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko Ministrowi Finansow oraz uchwala
Nacrelnego Sadu Administracyjnego 2 dnia 26 patdziernika 2015 r. sYgn. | FPS 4/15, zarzadzam €O
nastepuje.

g1

W celu zapewnienia poprawnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Miasto i Gmine Serock
wprowadza sig procedury obowigzujace wszystkie jednostki pudtetowe | samorzadowy zakiad
budietowy Miasta i Gminy Serock poczawszy od 1 czerwca 2016 T.

§2

Zobowiazuje Si€ dyrektorow wszystkicn  ednostek pudzetowych i samarzgdowego zakladu
budzetowego do.

1) okreslenia wszystkich dochodéw budietowych podiegajgcych, swolnionych jak | nie

podiegajacych podatkowi od towardw i uslug, zgodnie 2 obowigzujacymi przepisami,

7] prowadzenia poczawszy od 1 lipca 2016 r., ewidencji zakupu i sprredaiy na potrzeby
rozliczenia podatku od Lowardw | ustug, 2godnie Z ustawg 7 dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku
od towarow  uslug {tekst jedn. fz.U. ¢ 2016 r. poL. 710},

3 wpriypadku sproedaly dokonywanai na riecs osob fizycanych, nieprowadzacych dzialalnosci
gmpmdarczej, do prowadzenia awidenty obrotu podatku naleinego przy ;astosowaniu kasy
rejestrujace) zgodnie 2 rozporzadzeniem Ministra Finansow 2 dnia 14 marca 2013 1.
w sprawie kas rejestrujgcych {Dz.U, 22013 1., poi. 363).

§3

W celu dostosowania narewnictwa do potrreh rozliczen podatku od towardw i usiug, wprowadza sie
obowigiek posiugiwania w umowach, fakturach 2akupu i sprzedaty natwg:

tAiasto | Gmina Serock
ul. Rynek 21
05-140 Serock
Petna nazwa jednostki budietowe] z adresem
NIP 536 17 39 574
§4
W celu prawidiowegt rorliczenia podatky od (owaraw | usiug priet Miasto | Gming Serock
robowigIuje sig dyrektorow jednostek budzetowych i samorzadowego rakiadu budzetawego do:
1) wyznaczenia os6b udpowiedzialnvch za prawidlowosc rozliczenia podatku w jednostce
i przekazania tych danych do Referatu Finansowo-Budietowego Urzedu Miasta i Gminy
w Serocku w terminie do 15 czerwca 2016 1.
2 dastarczania pwcidenc)i fakupu ¢ sprzedazy do feferatu Finansowo-BudietloOwWego Urzedu
Miasta § Grminy w Serocku w rerminie do 12 kazdego miesigca 1@ miesige poprzedni, tacznie
; ewidenga naledy przediciyc papowiednie wydruki 7 kant ksiegowhch W zakresie




rozliczanego podatku od towarow | uslug, podpisane przez glownego ksiegowego i dyrektora

jednostki,

3) skiadnia deklaracji czastkowej sporzadzane] W ztotych i groszach = VAT-7 oraz deklaracji
VAT-27 w nieprzekraczalnym terminie do 12 kaidego miesiaca, jezeli 12 dzien miesigca
wypada na dzien wolny od pracy, W astatnim dniu roboczym poprzedzajacym 12 dzien
miesigea,

4) w preypadku braku spriedaly opodatkowane| wolnionej jak rowniez braku zakupdw, od
ktarych preysluguje odliczenie podatku naliczonego, nalezy ztozyc deklaracje ,zerowa”,

5 w terminie zloienia deklaracji VAT-7 nalezy rowniel przekaza¢ na rachunek podstawowy
budzetu Miasta i Gminy Serock podatek VAT nateiny, ktdry jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke,

§) w przypadku gdy jednostce bedzie prrystugiwal zwrot podathku naliczonego — Miasto i Gmina
Sprock dokona rwrolu na g rachunek po ostatecznym rozliczeniu podatku z Urzedem
Sharbowym, 1. po olrzymaniJ WG 1A Swd) rachunek,

7] w prypadku siwierdzenia nieprawidlowosc: w zlozonych dokumentach nalezy dokonac

korekty w terminie 5 dni od daty ich stwierdzenia.

85

wprowadza sie jednolite zasady numeracji faktur sprredaty, faktur korygujacych oraz not
korygusgcych: nr ku!ejnthu’esiac;’mm-'sknjt nazwy ednostki np.: 1/01/2017/PM1.

- 14]

Konsolidacyi danych wynikajacych 2 rejestrow i czastkowych deklaracji VAT-7 oraz VAT-27 dokonuje
referat Finansowo-Budietowy Urzedu Miasta i Gminy w Serocku. :

§7

Zarzadzenie niniejsze nalely traktowat jako jeden 1 elementow polityki rachunkowadci gminy Miasto
| Gmina Serock. Zobowigzuje 3§ dyrektordw miejskich jednostek budietowych i samorzadowego
rakiadu buczetowego do wprowadzenia odpowiednich zmian w polityce rachunkowosci jednostki.

&8

wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek budietowych i samorzgdowego zaktadu
budietowego Miasta i Gminy 5e rocko oraz Skarbnikowi Miasta i Griny Serock,

1)

Zarrgdzenie wehodzi w pycie ¢ dnigm podpisania 2 mocg onowigrujgcy od 30 czerwda 2016,




Zarzadzenie Nr 25/2016
Burmistrza Miasta | Gminy Serock
z dnia 15 czerwca 2016 .

w sprawie zasad informacil istotnych dla rozliczeri podatku od towaréw | ustug w Miescie | Gminle
Serock za okres styczer 2011 r. — czerwiec 2016 r.

Na podstawie art. 30 ust, 1 ustawy z dnia 8 marca 1930r.0 samorzgdzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 446) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29
wrzednia 2015 r. w sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko Ministrowi Finansdw, uchwaty
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 paidziernika 2015 r. sygn. | FPS 4/15, a takie trescig
rarzadzenia nr 24/2016 z dnia 15 czerwca wprowadzajgcego obowigzujace od 1 czerwca 2016 r.
zasady ewidencjonowania, rozliczen oraz raportowania podatku od towarow i ustug w
poszczegdinych jednostkach budietowych oraz zaktadach budietowych gminy Serack, zarzgdzam co
nastepuje:

§1

1. Miasto | Gmina Serock ztozy korekty deklaracji VAT poczawszy od stycznia 2011 r.
uwzgledniajgc w nich rozliczenia wszystkich swoich jednostek budietowych oraz zaktadow
budzetowych, w tym tych, ktdre byty wowczas i sq w momencie wydania tego zarzgdzenia
odrebnymi od Miasta | Gminy Serock podatnikami podatku od towardw i usiug.

2. W zwiazku z realizacjg celu, o ktdrym mawa w § 1 ust. 1 nin. Zarzgdzenia:

a} z dniem 30 czerwca 2016 r., funkcjonujacy dotychczas jako podatnicy podatku od
towardw i ustug:
« Miejsko Gminny Zaklad Wodociagowy w Serocku,

Osrodek Sportu i Rekreacji,

Urzad Miasta i Gminy Serock

s Miejsko Gminny Zaklad Gospodarki Komunalnej,

zostang wyrejestrowani wstecznie od dnia 1 stycznia 2011 r. z rejestru podatnikow VAT
czynnych;

b) do dnia 20 czerwca 2016 r., wszystkie jednostki budzetowe, ktére nie byly dotychczas
zarejestrowane jako podatnicy VAT czynni, przekazq skarbnikowi Miasta i Gminy Serock
informacje zbiorcze o wszystkich transakcjach dokonanych w okresie 1 stycznia 2011 r. -
31 maja 2016 r., ktore gdyby byly wykonywane prze: podmiot niekorzystajgcy ze
zwolnienia podmiotowego, o ktorym mowa w art. 113 ystawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 710, dalej: ,ustawa o VAT")
podlegatyby opodatkowaniu podatkiem od towardw i usiug;

¢} do dnia 20 czerwca 2016 r., wszystkie jednostki budietowe, ktdre nie byly dotychczas
zarejestrowane jako podatnicy VAT czynni, przekaiq skarbnikowi Miasta i Gminy Serock
informacje zbiorcie © wszystkich wydatkach poniesionych w pkresie 1 stycznia 2011 r. -
31 maja 2016 r., ktare potencjalnie dawatyby prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego, gdyby jednostki te byly w tym czasie zarejestrowane jako podatnicy VAT
czynni;

d) do dnia 15 lipca 2016 r., wszystkie jednostki budietowe, ktore nie byty dotychczas
zarejestrowane jako podatnicy VAT czynni, przekaig skarbnikow! Miasta i Gminy Serock
informacje zbiorcze o wszystkich transakcjach dokonanych w okresie 1 czerwca 2016 . -
30 czerwca 2016 r., ktore gdyby bylty wykonywane przez podmiot niekorzystajacy ze
rwolnienia podmiotowego, o ktdrym mowa w art. 113 ustawy o VAT, podlegalyby
opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustug;




do dnia 15 lipca 2016 r., wszystkie jednostki budzetowe, ktdre nie byly dotychczas
zarejestrowane jako podatnicy VAT czynni, przekaiq skarbnikowi Miasta i Gminy Serock
informacje zbiorcze o wszystkich wydatkach poniesionych w okresle 1 czerwca 2016 1. -
30 czerwca 2016 r., ktére potencjalnie dawalyby prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego, gdyby jednostki te byly w tym czasie zarejestrowane jako podatnicy VAT
czynni.

informacje, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 lit. b), c), d) oraz e} nin. Zarzadzenia powlinny by¢
przedstawione w formie ewidencji odpowiadajgcej wymogom stawianym ewidencji VAT, tj.
pozwalajacej na przeniesienie ujetych w nich informacji wprost do deklaracji VAT bez
dokonywania dodatkowej analizy wpiséw.

W przypadku informacji, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 lit. c) oraz e} nin. Zarzgdzenia,
kierownik kazdej jednostki budietowe] powinien opisal sytuacjg zastang w dane] jednostce
w kontekécie mozliwoéci odliczenia VAT naliczonego. W przypadku, gdy zdaniem kierownika
jednostki kalkulacja VAT naliczonego w danej jednostce jest nieefektywna (np. 2 powodu
braku podlicznika pozwalajacego dokladnie okredli¢, jaka cze$t energii elektrycznej jest
2wigzana z podnajmowanym pomieszczeniem; niewielkie koszty potencjalnie podlegajace
odliczeniu etc.), powinien on opisac tg sytuacjg.

§2

Zobowiazuje sie dyrektoréw Miejsko Gminnego Zakladu Wodociggowego w Serocku,
Osrodka Sportu | Rekreacji, Miejsko Gminnego Zakiadu Gospodarki Komunalnej a takie
skarbnika Miasta i Gminy Serock w zakresie deklaracji do przekazania do dnla 20 czerwca
2016 r. wszystkich poprzednio zloonych deklaracii (korekt deklaracji) VAT za okres
obejmujacy styczeh 2011 r. — maj 2016 r, ktére w zwigzku z realizacjy postanowienia, o
ktdrym mowa w § 1 ust. 1 nin, Zarzgdzenia, zostang skorygowane do ,zera”, a czynnosci w
nich wykazane ,przeniesione” do deklaracji Miasta i Gminy Serock,

Zobowiazuje sie dyrektoréw Miejsko Gminnego Zaktadu Wodociggowego w Serocku,
Otrodka Sportu i Rekreac)i, Miejsko Gminnego Zaktadu Gospodarkl Komunalnej, a takie
skarbnika Urzedu Miasta | Gminy Serock w zakresie deklaracji

do przekazania do dnia 15 lipca 2016 r. uprzednio ztozonych deklaracjl (korekt deklaracii) lub
danych do zloenia deklaracji VAT (dotyczy miesigca czerwca, jeieli do czasu centralizacii
jednostka/zaklad nie zfozy samodzielnie deklaracji za ten okres) za miesigc czerwiec 2016 r,,
ktdre w zwigzku 2z realizacja postanowienia, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 nin. Zarzadzenla,
zostana skorygowane do ,zera”, a czynnosci w nich wykazane ,przeniesione” do deklaracji
Miasta | Gminy Serock.

§3

W celu dostosowania nazewnictwa do potrzeb rozliczes podatku od towardw | usiug,
wprowadza sie obowigzek postugiwania w umowach, fakturach zakupu i sprzedaiy nazwa:

Miasto | Gmina Serock

ul. Rynek 21

05-140 Serock

Pelna nazwa Jednostki budzetowej z adresem
NIP 536 17 39 574

2.

Miejsko Gminny Zaklad Wodociggowy W Serocku, Ofrodek Sportu i Rekreacji
Miejsko Gminny Zaktad Gospadarki Komunalnej, a takze Urzad Miasta i Gminy Serock
zobowigzane s3 do przygotowania aneksow do umdw ze swoimi kontrahentami informujac w
nich o zmianie danych podmiotu biorgcego udziat w tra nsakcji.

C



§4

W celu prawidlowego rozliczenia podatku od towaréw i uslug przez Miasto i Gming Serock
zobowigzuje sie dyrektorow jednostek budietowych i samorzadowego zakladu budietowego do:

1)

2)

Whikliwej lektury uzasadnienia projektu ustawy o zasadach rozliczert w podatku od towaréw
i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw pochodzacych z budietu Unii Europejskie] lub od
Pafistw Cztonkowskich EFTA a takze ze $rodkéw publicznych przeznaczonych na relaizacjg
projektéw przez jednostki samorzgdu terytorialnego, opublikowanego na stronach
Rzgdowego Centrum Legislacji (link:

https: islacia.rcl.gov.pl 2281103/1 797123 kument2 :

dostarczenia ewidencji zakupu i sprzedaiy za okresy wskazane w § 1 ust. 2 lit. b}-e) nin.
Zarzadzenia do Referatu Finansowo-Budietowego Urzedu Miasta | Gminy w Serocku w
terminie do 15 wrzeénia 2016 .

§3

Wykonanie zarzadzenia powlerza sie dyrektorom jednostek budietowych | samorzgdowego zakladu
budietowego Miasta i Gminy Serocko oraz Skarbnikowi Miasta i Gminy Serock.

§9

Zarzadzenie wchodzi w tycie z dniem podpisania z mocq obowigzujacy od 1 czerwca 2016 .

AN




